Priedas Nr. 8
GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS VEIKLOS PLANAS
2017-2018 M. M.

	Eil. Nr.
	Veiklos turinys
	Įgyvendinimo būdai
	Data

	I
	SKAITYTOJŲ APTARNAVIMAS
	
	

	1.
	Mokyklos bendruomenei sudaryti sąlygas naudotis mokyklos biblioteka.
	Skaitytojų perregistravimas.

Naujų skaitytojų registracija ir supažindinimas su bibliotekos taisyklėmis bei teikiamomis paslaugomis.

Išankstinė registracija darbui kompiuteriais ir programinių filmų peržiūrai.
	Nuolat

Nuolat

Nuolat



	2.
	Ugdyti mokinių informacinius gebėjimus – ieškoti, rasti, kaupti, analizuoti ir pateikti informaciją bei jos šaltinius.
	Mokyti kuo tiksliau formuluoti bibliografinę užklausą.

Mokyti naudotis informacinėmis paieškos sistemomis, interneto galimybėmis.
Mokyti savarankiškai pasirinkti literatūrą užduotai temai.
	Esant poreikiui
Esant poreikiui
Esant poreikiui

	3.
	Ugdyti mokinių kultūrinius interesus.
	Pokalbiai apie knygas ir įdomius straipsnius.

Pagalba mokiniams, kurie rengiasi olimpiadoms, konkursams.

Padėti surinkti leidinius konkrečia tema.

Organizuoti 1-4 kl. mokinių piešinių paroda skirta                 Šv. Kalėdoms

Organizuoti viktoriną 1-2 kl. mokiniams ,, Iš kur jus, pasakų herojai?‘‘
Organizuoti literatūros valandėlę 3-4 kl. mokiniams  ,,Aš ir mano knygų pasaulis‘‘. 
Organizuoti ekskursiją  10 kl. mokiniams į Lietuvos Mokslo Akademijos Vrublevskių biblioteką

Informacija apie naujas knygas.           
	Keičiant knygas

Esant poreikiui

Esant poreikiui

Gruodis

Kovas
Balandis

Balandis

Esant poreikiui

	4.


	Knygų parodos, stendai įvairiems rašytojų jubiliejams.

	V. Krėvei-Mickevičiui – 135
Maironiui – 155

Astrid Lindgren - 110

V. Mykolaičiui – Putinui - 125
	2017.10.19

2017.11.02

2017.11.14

2018.01.06

	5.

	Knygų parodos valstybinėms, tautinėms bei
Kalendorinėms šventėms.


	Laisvės ir taikos dienai;
Tarptautinei Mokytojo dienai;
LR Konstitucijos dienai;
Lenkijos Nepriklausomybės dienai
Šv. Kalėdoms;
Lietuvos laisvės gynėjų dienai;
Lietuvos valstybingumo atkūrimo
dienai;
Lietuvos Nepriklausomybės atstatymo dienai;

Tarptautinei vaikų knygos dienai;
Motinos dienai;
Spaudos atgavimo, kalbos ir knygos dienai.


	2017.09.01
2017.10.05
2017.10.25
2017.11.11
2017.12.24
2018.01.13
2018.02.16
2018.03.11
2018.04.02

2018.05.05
2018.05.07

	6.      
	 Mokinių profesinis                            informavimas.
	Parengti ilgalaikę parodą profesiniam informavimui: ,,Renkamės profesiją ‘‘
	                      Vasaris



	II
	BENDRADARBIAVIMAS    SU MOKYTOJAIS
	
	

	1.
	Mokytojų informavimas.
	Mokytojų informavimas apie naujai gautus leidinius.

Informacijos teikimas mokytojams įvairiems dalykams mokyti  bei naujiems ugdymo metodams taikyti.

Padėti rengti renginius, konkursus, olimpiadas, rekomenduojant atitinkamą literatūrą.
                                    Informacijos teikimas lietuvių ir gimtosios kalbos mokytojams apie mokinių skaitymą.
	Nuolat

Nuolat

Esant poreikiui
Nuolat

	III
	 BIBLIOTEKOS FONDO KOMPLEKTAVIMAS IR TVARKYMAS
	
	

	1.
	Komplektuoti bibliotekos fondą.
	Komplektuoti fondą atsižvelgiant į ugdymo proceso poreikius.

Naujai gautų leidinių apžvalga. 
Kaupti skaitmeninius, garsinius, regimuosius ir kitus dokumentus.

Pildyti fondo apskaitos dokumentus.
	Nuolat

Gavus naujas knygas
Nuolat

Nuolat

	2.
	Tvarkyti knygas.
	Nurašyti susidėvėjusią literatūrą.

Restauruoti suplyšusias knygas.

Skaitytojų prarastų leidinių nurašymas ir kitų leidinių įrašymas į apskaitą vietoj jų.
	Gegužė
Birželis

Birželis

	IV
	VADOVĖLIŲ FONDO TVARKYMAS
	
	

	1.
	Vadovėlių užsakymas.
	Duomenų apie mokytojų pageidaujamus įsigyti vadovėlius   rinkimas 
2018/2019 m. m vadovėlių užsakymas. 
	Nuolat

Gegužė

	2.
	Vadovėlių nurašymas.
	Negaliojančių ir mokinių pamestų vadovėlių nurašymas.
	Spalis

	3.
	Vadovėlių tvarkymas ir išdavimas.
	Vesti vadovėlių fondo apskaitą.

Antspauduoti, paskirstyti naujai gautus vadovėlius.

Vadovėlių kartotekos pildymas.

Vadovėlių išdavimas ir surinkimas: 

1-4 klasių – pradinių klasių vadovams;

5-9 klasių – dalykų mokytojams;

10-12 klasių mokiniams vadovėliai išduodami bibliotekoje.

Vadovėlių fondo patikrinimas.
	Nuolat

Gavus naują siuntą

Gavus naujus vadovėlius

Esant poreikiui

Kovas

	V
	INFORMACIJOS PRIEMONIŲ TVARKYMAS, DARBAS SU TECHNINE ĮRANGA
	
	

	1.
	Abėcėlinio katalogo tvarkymas.


	Abėcėlinio katalogo redagavimas.
	Nuolat



	2
	Darbas interneto skaitykloje.
	Interneto skaityklos priežiūra ir aptarnavimas.


	Nuolat

	VI
	BIBLIOTEKOS MODERNIZAVIMAS IR POPULIARINIMAS

	
	

	1.
	Mokiniams ir mokytojams bibliotekoje gerinti sąlygas naudotis informacijos šaltiniais.


	Mokyklos bibliotekos modernizavimas
	2017-2018 m. m.


	2.
	Informacijos apie biblioteką sklaida.
	Populiarinti biblioteką ir jos teikiamas paslaugas, pasitelkiant informacijos stendus, parodas, mokyklos interneto svetainę.

	Nuolat

	VII
	SAVIŠVIETA, PROFESINĖS KVALIFIKACIJOS KĖLIMAS IR PATIRTIES SKLAIDA
	
	

	1.
	Kelti profesinę kvalifikaciją.
	Dalyvauti rajono mokyklų bibliotekininkų seminaruose ir metodiniuose pasitarimuose.

Dalyvauti įvairiuose bibliotekininkams organizuojamuose kursuose ir seminaruose.

Skaityti profesinę literatūrą.

Tobulinti darbo kompiuteriu ir kita bibliotekos technine įranga įgūdžius.
	Pagal rajono švietimo skyriaus planą

Pagal galimybes

Nuolat                                  
Nuolat

	VIII
	ADMINISTRACINIS DARBAS
	
	

	1.
	Bibliotekos valdymas.
	Parengti metinį bibliotekos veiklos planą.

Užtikrinti bibliotekos veiklos plano vykdymą.

Parengti metinę bibliotekos statistinę ataskaitą.
	Rugpjūtis
Nuolat

Sausis



	2.
	Skaitytojų apskaitos tvarkymas.
	Registruoti bibliotekos lankytojus, skaitytojus ir literatūros išdavimą.

Pildyti bibliotekos dienoraštį.
	Nuolat

Nuolat

	IX
	RYŠIAI SU KITOMIS BIBLIOTEKOMIS
	
	

	1.
	Bendradarbiauti su nacionaline ir seniūnijos bibliotekomis.
	Lietuvos integralios bibliotekų informacijos sistemos (LIBIS) suvestiniame kataloge arba kitose bibliotekose tiesiogiai ieškoti skaitytojų pageidaujamų knygų, kurių neturi mokyklos biblioteka.

Keistis informacija apie mokinius, kurie neatsiskaito su biblioteka.
	Nuolat

Nuolat

	2.
	Bendradarbiauti su kitomis savivaldybės mokyklų bibliotekomis.


	Keistis trūkstamais vadovėliais ir kitais dokumentais, dalintis gerąja darbo patirtimi.
	Nuolat

	X
	ŪKINĖ VEIKLA
	
	

	1.
	Tvarkos palaikymas.
	Prižiūrėti tvarką ir švarą bibliotekos patalpose.
	Nuolat

	2.
	Bibliotekos estetinė išvaizda.
	Rūpintis bibliotekos estetinės išvaizdos gerinimu, bibliotekos estetiniu atnaujinimu.
	Nuolat




___________________________________________________
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